
 

แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป/การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่ระมาด จังหวัดตาก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.256๕ 

ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 23 มกราคม 2561 เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ( Integrity and Transparency Assessment : 
ITA) ในปีงบประมาณ พ.ศ.2561-2564 โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมินคุณธรรมและมุ่งเน้น
การประเมินระดับการรับรู้ของบุคลกรภายในและบุคลกรภายนอกของหน่วยงานในประเด็นความโปร่งใสในการ
ดำเนินงานของหน่วยรัฐประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2563 ที่สำนักงาน ปปช. กำหนดการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเผยแพร่ข้อมูลสาธารณะของหน่วยงานผลการประเมินผู้บริหารองค์การ ประเด็น
การกำกับดูแลการทุจริตด้วยนั้น 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่ระมาด จึงขอแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการ
ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้
ทรัพย์สินของการราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ อันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิ
ชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวม ในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการ
ขอยืมทรัพย์สิน ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส การดำเนินงานของ
หน่วยงานภาครัฐประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ
นั้นจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืม
เป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการและแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืม
พัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานรัฐเดียวกันและการ
ยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 

1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน
ซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานรัฐต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานรัฐ 

3. ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการชำรุด
เสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้กู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่
ในขณะยืม 

4. การยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมี
ความจำเป็นต้องใช้เฉพาะวัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ 
ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆพอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็น 
 

/ลายลักษณ์… 
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ลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้กู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิดและปริมาณเช่นเดียวกัน
ส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับ
แต่วันครบกำหนด 
 

ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและ
พัสดุใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผลัดกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่ระมาด  สามารถเรียกดูใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุ
ประเภทใช้สิ้นเปลืองได้ที่ เว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่ระมาด  จังหวัดตาก และแจ้งบุคลากรทุกระดับ
ในสังกัดถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 

 

            
(นายฉัตรชัย อิ่มอ่อง) 

                สาธารณสุขอำเภอแม่ระมาด 
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ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  เฉพาะราชการบริหารส่วนกลางและราชการบริหารส่วนกลางท่ีมี
สำนักงานตั้งอยู่ในส่วนภูมภิาค ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐     

ข้อ ๒๐๗ ถึงข้อ ๒๐๙ (การยืม) 
 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเลา ผู้รับผิดชอบ 
๑.  ๑๐ นาท ี ๑.ผูย้ืมพัสด ุ

๒.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

๒  ๑๐ นาท ี เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

๓  ๑๐ นาท ี เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

๔  ๒๐ นาท ี ๑.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
๒.หัวหน้าฝ่ายคลัง
และพัสด ุ
๓.ผู้อำนวยการ
หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 

๕   ๑.ผูย้ืมพัสด ุ
๒.ผูร้ับผดิชอบ
พัสดุพัสด ุ

๖    

๗  ๒๐ นาท ี ผู้รับคืนพสัดุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

๘  ๒๐ นาท ี ผู้รับคืนพสัดุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยมืพัสดุ
ประเภทคงรูปของหน่วยงานสำนักงาน

ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

หัวหน้าพัสดุเสนอ 
ความเห็นเพื่อพิจารณา

อนุมติั 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพสัดุ/ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพสัดุตรวจสอบพสัด ุ กรณีชำรดุ/เสียหาย/
สูญหาย 

จัดเก็บพัสด ุ

๓     
 ไม่

อนุมัต ิ

๓ 
อนุมัต ิ
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